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Information till nya ekonomiansvariga i O0SK Ungdoms lag

Hej!

Kul att du engagerar dig i vara barn och ungdomar och gér deras tid i OSK Ungdom sa trivsam som

mojligt! Vart mal pa kansliet &r att géra det sa smidigt som majligt for er runt laget och vi hoppas att

denna korta introduktion av de ekonomiska rutinerna gor att ni blir bekvama snabbt med ert lags

hantering.

Du som ldser detta har sdkert blivit tillfrdgad om du kan ta hand om lagets ekonomi och undrar hur

det fungerar. Hur fdr vi tag i ett eget konto med swish etc? Sa héar arbetar vi idag:

1.

Borja med att skicka ett mejl till var Controller, Isabelle Fredriksson, dar du skriver for vilket
lag du har blivit ekonomiansvarig for. Bifoga dven en bild pa din ID-handling, detta kommer
Isabelle sedan skicka till Bergslagens sparbank for att ge er tillgang till lagets bankkonto. for
att fa tillgang till lagets bankkonto.

Nar ni fatt tillgang till kontot kan ni se alla inbetalningar som gors till kontot. Ni har dock inte
befogenhet att ta ut eller fora 6ver pengar fran kontot. Detta kan bara Isabelle gora.
Anledningen till detta ar att ni ska kdnna er sa trygga som mojligt i er roll och att det inte ska
kunna finnas nagon misstanke alls pa att insattningar till laget inte alltid hamnar hos laget.

| samband med att laget far sitt bankkonto far laget dven ett swishnummer som kan
anvandas vid diverse forsaljningar. Om ni dnskar en swishskylt med QR-kod i samband med
matcher dr det bara att kontakta Isabelle.

Sista dagen varje manad toms lagets konto. Da tas siffrorna in bokféring samt fors upp pa
lagrapporten. Det &r pa lagrapporten ni faktiskt ser vad laget har i sin lagkassa dar dven
kostnaderna dr med. Att pengarna férsvinner fran kontot innebar alltsa inte att ni blir av med
nagra pengar utan bara att de laggs ihop med er 6vriga lagkassa. Hur lagrapporten ar
uppbyggd kan du ldsa pa sidan 2 har. Den uppdateras och skickas ut till er av Isabelle ungefar
den 20:de varannan manad for de dldre lagen och en géng i kvartalet for de yngre lagen.

Avslutningsvis:

Er huvuduppgift ar att se till sa att varje spelare redovisar det dem ska nar laget har egna
forsaljningar, insamlingar till cuper osv.

Stamma av transaktionerna i huvudboken sa att allt stammer och tillhor ert lag.

Se till att laget har tillrackligt i lagkassan for de aktiviteter ni vill gbra, observera och halla sig
till 10 000kr-gransen.
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Lagrapporten

Observera — Lagkassan tillhér alltid féreningen. Alla pengar som tjanas in i foreningens namn
far brukas inom laget men dessa kostnader bor vara direkt knutna till verksamheten.

Varje lag har en egen lagrapport som visar sdsongens intdkter och utgifter. Det ar denna
rapport som budgeterar sasongen och ger en féraning om vad sdsongen kommer att kosta
samt visar hur lagets kassa ser ut idag.

Lagrapporten har en intdktssida dar man kan folja lagets intakter samt en kostnadssida dar
man kan folja lagets utgifter. Alla intdkter borjar med siffra tre i kontonumret (kolumnen
langst till vanster) och alla kostnader borjar med 4 i kontonumret. Beloppen i lagrapporten
ar angivna i tusentals kronor (tkr).

Val

*——
Resultatenhet - Klicka har far att buta lag
Datum start 2022-09-02
Datum slut 2023-08-31

LAGUPPFOLJNING 2022/2023 UFFDATERAD:
Idrott (299) Summa i lagkassan

Isabelle Fredriksson L

utFALL | UTFALL | )
BUDGET HT22 v¥T23

INTAKTER (tkr]
3030 Sponsorer Konton for diverse
3040 Eqen utrustningfmaterial F intakter |aget har

. N F
3050 Tréningslzger L > under en sisong, finns
J0E0 Cup .
3070 Civriga insgttningar & Ospecifierat r inget passande konto
3550 Arbetsinzatser r for intakten anvands
3551 Restaurangchansen r
: L konto 3070

3556 Bingolotta
3553 Civrig férsslining r _/

TOTALT INTAKTER 7,7 76,2

KOSTNADER (tkr)
4010 Resor [zeriespel, l3ger, cup) =0 AR

- L Konton for diverse kostnader

4020 DOamare & FunktionErer . §
4040 Klsder & Material (s matchstal, bollar) | laget har under en sasong, finns
4050 Ink&p warar ill fErsglining r inget passande konto for
4060 Cup & Trsningslager L kostnaden anvinds konto 4070
4070 COlyriga kostnader

TOTALT KOSTHNADER i 47,2 B6,5

RESULTAT SASONGEN i | | 14,2

Vad laget har i

AKTUELL LAGKASSA 247
sin kassa just nu
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Huvudboken

Huvudboken ger en mer detaljerad bild pa lagrapporten, har visas manadens senaste
transaktioner pa kontona. Ingdende saldo innebar den totala summan pa kontot fran
tidigare manader under sdsongen.

Konto Verifikation Datum Transaktionstext Belopp
3030 Sponsorer (lagen) Ingaende saldo 5000 kr
Summa pa kontot: 5 000 kr
3040 Egen utrustning (lagen) Ing&ende saldo 3000 kr
Summa pa kontot: 3 000 kr
3050 Traningslager (lagen) Ingaende saldo 28 000 kr
Al2 2023-01-31 Traningslager Kroatien 22000 kr
Summa pa kontot: 50 000 kr
3060 Cupinsattningar (lagen) Ingaende saldo 10000 kr
summa pa kontot: 10 000 kr
3070 Ovriga ins&ttningar/ospecifierat (lagen) Ingdende saldo 1900 kr
Summa pa kontot: 1 900 kr
3550 Arbetsinsatser (lagen) Ingaende saldo 5000 kr
F57 2023-01-17 Inventering pa ICA MAXI Stormarknad 5000 kr
Summa pa kontot: 10 000 kr
3556 Bingolotto fsg (lagen) Ingaende saldo 12 000 kr
Summa pa kontot: 12 000 kr
3559 Ovrig forsiljning (lagen) Ingaende saldo 40 600 kr
A23 2023-01-14 Forsaljning av dgg 14 400 kr
Summa pa kontot: 55 000 kr
4010 Resor - seriespel, 1&ger, cup (lagen) Ingaende saldo 1300 kr
AS4 2023-01-26 Tankning Kalle 1400 kr
A5G 2023-01-29 Tankning Kajsa 1100 kr
Summa pa kontot: 3 800 kr
4020 Domare & funktionarer (lagen) Inggende saldo 3 200 kr
A3T Domarkvittens 22/12 400 kr
A54 Domarkvittens 22/12 400 kr
AS9 Domarkvittens 7,/12 350 kr
A3 Domarkvittens 15/12 350 kr
Al3 Domarkvittens 15/12 400 kr
A5G Domarkvittens 7,/12 400 kr
Summa pa kontot: 5 500 kr
4040 Klgder och material (lagen) Ingaende saldo 7 000 kr
Summa pa kontot: 7 000 kr
4050 Inkép varor till férsaljning (lagen) Ingdende saldo 15 000 kr
ois 2023-01-17 Inkdp av dgg 10000 kr
Summa pa kontot: 25 000 kr
4060 Cup & Tréningslager (lagen) Ingaende saldo 17 000 kr
Anmalningsavgift Gothia Cup 5000 kr
Kroatien traningslager 65 D00 kr
summa pa kontot: 87 000 kr
4070 Ovriga kostnader (lagen) Ingdende saldo 4 200 kr
AST 2023-01-27 Pizzamys i klubbhuset 1200 kr
Summa pa kontot: 5 400 kr
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Nar skickas lagrapporten ut?

Kom ihag att lagrapporten skickas ut mellan 15:de - 20:de manaden efter den angivna
manaden nedan.

Aldre lagen (10 ar och ildre)
Februari

April

Juni

Augusti

Oktober

December

Yngre lagen (10 ar och yngre)
Mars

Juni

September

December
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Ovrig bra information att veta

Nedan kommer svar pa vanliga fragor som brukar uppsta l[6pande under sdasongen. Tveka aldrig att
hora av er om det uppstar nagot ni ar osakra pa.

Hantering av betalningar/utlagg
Som tidigare namnt sker alla utbetalningar centralt av Isabelle och dras sedan fran er
lagkassa.

Hanteringen kan ske pa tre olika satt:

1. Tarinkdpare faktura kan ni ange féreningen som fakturamottagare.
Viktigt att ni meddelar Isabelle detta sa hon vet att en faktura ar pa vag samt att
ni marker fakturan med lagets namn.

Fakturaadress:

Orebro Sportklubb Ungdom
Landbotorpsallén 58
702 26 Orebro

Orgnr: 875001-6894

Be de garna skicka fakturan pa mejl till ekonomi@oskungdom.se

2. Ni kan utstélla fakturan mot er och skicka 6ver den till Isabelle och sedan betalar
hon den.

3. Ni betalar inkopet direkt och sparar underlag som ni sedan skickar over till
Isabelle tillsammans med ert kontonummer och hon betalar utlagget till er.
Viktigt att alltid ha nagon form av underlag pa utlagget. Far ni ett kvitto i affar
eller restaurang ska originalkvittot lamnas in till Isabelle.

Snabbgross/Axfood

Om ni ska kopa in kioskvaror till hemmamatcher har vi foreningskort pa Snabbgross/Axfood
som lagen far Iana. Kom in till klubbhuset och be om att fa lana kortet. Det ar viktigt att nar
ni sedan handlar att ange lagets namn pa fakturan sa Isabelle sedan vet hur kostnaden ska
bokas.
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Kostnader per sisong

Terminsavgift

Terminsavgift dras fran lagkassan tva ganger per ar (vartermin och hosttermin) som ar

berdknad pa alder i laget och hur ofta man tranar (se tabell nedan).

Alder Traningstillfillen Belopp per termin
12 ar och aldre 3-4 ganger 3 000 kr
9ar—11ar 2-3 ganger 2 000 kr
8 ar och yngre 1-2 ganger 1 000 kr

Domarkostnader

Fotboll (1/4 2024 - 31/3 2025)

Serie (lokala)

Belopp per domare

15-17 arbla 600 kr
15— 16 ar Gron 600 kr
13 -14 ar 9mot9 400 kr

10-12ar7 mot 7

180 kr (3*15min) & 240 kr (3*20min)

7 —9 ar poolspel 5mot5 och 3mot3

3 kr/minut

TRANINGSMATCHER Vid 3-domarsytem gdller 50% av arvodet. Hégsta serietillhérighet i
matchen avgor ersdttningens storlek. Vid 1-domarsystem gdller 75% av arvodet. Hogsta
serietillhérighet i matchen avgér ersdttningens storlek.

Fran 9mot9 tillsatter forbundet domare, for de yngre lagen far lagen tillsdtta domare sjélva.

Innebandy

Serie Belopp per domare
Herr div. 3 775 kr
HJ17 670 kr
Herr JAS 700 kr
FK1/PK1 (rod) 425 kr
FK2/PK2 (rod) 400 kr
FK3/PK3 (rod) 325 kr
FK4-FK5/PK4-PK5 (réd) 300 kr
FK6-FK8/PK6-PK8 (bl3) 250 kr
FK9-11/PK9-PK11 (grén) 180 kr

Fran rod serie tillsatter forbundet domare, for de yngre lagen tillsatter foreningen domare.
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Handboll

Serie Belopp per domare
U16 (15-16 ar) 400 kr
Ui14 (13 -14ar) 300 kr
U12 och yngre (12 ar och yngre) 200 kr

60kr tillkommer per match for reseersattning. Domer en domare mer @an en match i féljd blir
beloppet 160 kr.

Fran U16 tillsatter forbundet domare, for de yngre lagen tillsatter féreningen domare.

Bandy

Serie Belopp per domare
U17 Regional 770 kr

ule 700 kr

ul4 400 kr

u13 380 kr

5-7-spels 180 kr

OBS! det kan tillkomma reseersdttning pa samtliga idrotter!

Siffrorna dr ungefirliga for mer exakta belopp ga in pa respektive idrottsférbund.

Material och butik
Alla OSK Ungdom:s lag ldre &n 9 &r langtidsldnar matchtrdjor (20+2) av féreningen (inkl.
malvakt). Yngre lag far lana matchstéll pa klubbhuset till sina matcher.

For de lag som vill kpa matchstall som inte bekostas av féreningen, debiteras 399 kr per
tréja (inkl. tryck) pa lagkassan.

Uppstartslagen far koner, vastar, sjukvardsmaterial och bollar (20-30st) vid uppstart.
Déarefter bekostar lagen sjalva utrustning.

Lagen far bollar vartannat till vart tredje ar. Samtliga bollar ska lamnas in for att fa ge ut ny
uppsattning bollar (géller handboll och fotboll). VU gér beddmning om inkdp behover goras i
samrad med Controller och budgeteras varje ar i gemensam mall.

Sjukvardsmaterial finns i butiken pa Ekdngs IP. Dar kan man hamta ut material som sedan
debiteras detta sedan pa lagkassan. VIKTIGT att fylla i iPaden vad som har hamtas ut!

Varje lag far tre uppsattningar ledarklader till lagen, behovs det fler debiteras lagkassan.
Aven coachjackor debiteras pa lagkassan.

Uppdaterat 250116 av Isabelle Fredriksson, Controller OSK Ungdom




SM-spel

Kostnaden star lagkassan for.

Distriktsverksamhet
Spelaren star for kostnaden.

Ledarmedlemskap

Ledarmedlemskap dras pa lagkassan en gang per ar. Dar det ar 300 kr per ledare men ett
maxbelopp pa 900 kr. Detta for att foreningen anser att ideella tranare inte ska behova
betala medlemskap. Men foreningen vill inte heller att ett lag ska bli drabbad med for stor
kostnad bara for att man har manga tranare, darav maxbelopp 900 kr (3 ledare).

Swishkostnader

Swishkostnaden per transaktion ar 1 kr per mottagen betalning. Kostnaden debiteras
manadsvis men kraver att man har kommit upp i minst 50 kr annars summeras det till
nastkommande manad.

Minibussar
Foreningen har tva minibussar med 9 sitsar (en chauffor och atta passagerare). Bussarna ar
alltid fulltankade nar de hyrs ut och de ska alltid vara fulltankade nar de aterlamnas.

750 kr/dygn fér OSK Ungdoms lag
Bokning av minibussar gors via verksamhetsutvecklarna.

¢ Vid flera bokningsfoérfragningar for samma dag avgor tid for bokningsforfragan samt nar
laget hade bussarna senast.

* Avbokningar gors senast 3 dagar innan via kontakt med Verksamhetsutvecklare. Vid senare
avbokningar debiteras laget.

Loftet och Cafédelen

Vi har ett stort rum med 30 baddar dar hela laget kan sova utan att beh6va vara uppdelade.
Kok och cafeteriadelen ingdr och det finns dven mojlighet att anvanda datorerna och spela
Fifa. For mer information ga in pa hemsidan under dokument — Marknadsféringsmaterial.
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Pris: 1 000kr/per natt totalt

Koket och Cafét med platser upp till 35 personer gar dven att hyra separat kostnadsfritt for
lagaktiviteter.

Intakter per sdsong
Alla forsaljningar inom laget gar oavkortat till lagets lagkassa. Vilka forsaljningsaktiviteter
som ska utforas bestammer lagen sjalva och det ar aven lagen som administrerar aktiviteter.

Bingolottoforsaljning
Varje jul och pask anordnar foreningen bingolottoforsaljning centralt. Information géallande
detta skickas fran Micaela Palmer.

Pa varje lott tar foreningen tar féreningen 3kr for att motsvara den tid Micaela lagger pa all
administration. Resten av vinsten gar oavkortat till lagen. 2024 blev den totala vinsten for
lagen 800 000 kr.

Forslag pa ovrig forsiljning
- Kakforsaljning (Kakservice)
- Toalettpapper (Doftprishen)
- Ullmax
- Newbody
- Agg
- Kioskforsaljning under hemmamatcher/poolspel

Arbeta extra pa cuper
Varje &r jobbar varje lag under 2-3 cuper som OSK Ungdom anordnar. Vill lagen jobba mer
och fa ersattning till lagkassan finns det mojlighet till det.

Arbete Belopp
Skolchef/hallchef 8 000 kr
Slutstad Ca 3 000 kr
Filmare 100 kr/timmen

For mer information om arbetsuppgifterna eller fragor kontakta
alexander.bohman@oskungdom.se
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Sponsring

Om laget har fatt in en sponsor som vill sponsra laget skickas foretagsinformationen till
Isabelle och sedan skickas fakturan frdn OSK Ungdom. N&r sponsor har betalat fakturan fors
pengarna over till lagets lagkassa.

Information som beh6vs for att gora fakturan ar féljande:

- Fdretagets organisationsnummer

- Foretagets namn

- Foretagets fakturaadress

- Referens

- Fakturatext
(brukar skriva féljande “Sponsring lag OSK Ungdom Sport Flickor/Pojkar élder, Tack
fér ert stéd!”)

- Mejladress

- Belopp

Om sponsor 6nskar motprestation kan foljande erbjudas:

- Inlagg pa lagets egna sociala medier
- Tryck pa klader (shorts, overallstroja eller [angbyxor)
OBS laget star sjdlva for hanteringen och kostnaden av trycket

Vid frégor om tryck kontakta micaela.palmer@oskungdom.se
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