Information till nya ekonomiansvariga i OSK Ungdoms lag
Hej!

Kul att du engagerar dig i vara barn och ungdomar och gér deras tid i OSK Ungdom sa trivsam som
moijligt! Vart mal pa kansliet &r att géra det sa smidigt som moijligt for er runt laget och vi hoppas att
denna korta introduktion av de ekonomiska rutinerna gor att ni blir bekvdma snabbt med ert lags
hantering.

Du som ldser detta har sdkert blivit tillfrdgad om du kan ta hand om lagets ekonomi och undrar hur
det fungerar. Hur fdr vi tag i ett eget konto med swish etc? Sa har arbetar vi idag:

1. Borja med att skicka ett mejl till var Controller, Isabelle Fredriksson, dar du skriver for vilket
lag du har blivit ekonomiansvarig for. Bifoga dven en bild pa din ID-handling, detta kommer
Isabelle sedan skicka till Bergslagens sparbank for att ge er tillgang till lagets bankkonto. for
att fa tillgang till lagets bankkonto.

2. Nar ni fatt tillgang till kontot kan ni se alla inbetalningar som gors till kontot. Ni har dock inte
befogenhet att ta ut eller fora 6ver pengar fran kontot. Detta kan bara Isabelle géra.
Anledningen till detta ar att ni ska kdnna er sa trygga som mojligt i er roll och att det inte ska
kunna finnas nagon misstanke alls pa att insattningar till laget inte alltid hamnar hos laget.

3. Isamband med att laget far sitt bankkonto far laget dven ett swishnummer som kan
anvandas vid diverse forsaljningar. Om ni 6nskar en swishskylt med QR-kod i samband med
matcher ar det bara att kontakta Isabelle.

4. Sista dagen varje manad toms lagets konto. Da tas siffrorna in bokforing samt férs upp pa
lagrapporten. Det ar pa lagrapporten ni faktiskt ser vad laget har i sin lagkassa dar dven
kostnaderna ar med. Att pengarna forsvinner fran kontot innebar alltsa inte att ni blir av med
nagra pengar utan bara att de laggs ihop med er 6vriga lagkassa. Hur lagrapporten ar
uppbyggd kan du lasa pa sidan 2 hir. Den uppdateras manadsvis och skickas ut till er av
Isabelle ungefir den 15:de varje manad.

Avslutningsvis:

- Er huvuduppgift ar att se till sa att varje spelare redovisar det dem ska nar laget har egna
forsaljningar, insamlingar till cuper osv.

- Stamma av transaktionerna i huvudboken sa att allt stammer och tillhér ert lag.

- Setill att laget har tillrdckligt i lagkassan for de aktiviteter ni vill gbra, observera och halla sig
till 10 000kr-gransen.

- Swishkostnaden per transaktion ar 1 kr per mottagen betalning. Kostnaden debiteras
manadsvis men kraver att man har kommit upp i minst 50 kr annars summeras det till
nastkommande manad.
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Lagrapporten

Observera — Lagkassan tillhér alltid féreningen. Alla pengar som tjanas in i foreningens namn
far brukas inom laget men dessa kostnader bor vara direkt knutna till verksamheten.

Varje lag har en egen lagrapport som visar sasongens intakter och utgifter. Det dr denna
rapport som budgeterar sdsongen och ger en féraning om vad sdasongen kommer att kosta
samt visar hur lagets kassa ser ut idag.

Lagrapporten har en intdktssida dar man kan folja lagets intdakter samt en kostnadssida dar
man kan folja lagets utgifter. Alla intakter borjar med siffra tre i kontonumret (kolumnen
langst till vanster) och alla kostnader borjar med 4 i kontonumret. Beloppen i lagrapporten
ar angivna i tusentals kronor (tkr).

f—
- Elicka har far att bytalag

Val

Resultatenhet

Datum start 2022-09-02
Datum slhut 2023-08-31

LAGUPPFOLJNING 2022/2023 UPPOATERAD:
Idrott {299) BOKFHRTTaM: Summa i lagkassan

Isabelle Fredriksson L
KASSA IN | SAS. 10,5 / in 1 sasongen

utFALL | utraLL | )
BUDGET HT22 YT23

INTAKTER (tkr
3030 Sponsorer Konton for diverse
3040 Egen utrustningimaterial i intakter laget har
3050 Traningslsger r o .

. under en sdsong, finns
3060 Cup i
3070 Cwriga inssttningar & Ospecifierat r inget passande konto
3550 Arbetzsinsatzer " for intakten anvands
3551 Restaurangchansen r
. - konto 3070

3556 Bingalotta
3553 Civrig férs&lining r _/

TOTALT INTAKTER 717 76,2

KOSTNADER (tkr
4010 Resar [zeriespel, |3ger, cup) - .

- L Konton for diverse kostnader

400 DOomare & Funktionsrer . .
4040 Klsder & Material (=] matchstsl, bollar] laget har under en sédsong, finns
4050 Inkép waror till farsglining r inget passande konto for
4060 Cup & Tréningsléger L kostnaden anvinds konto 4070
4070 COlwriga kostnader

TOTALT KOSTNADER r 472 86,5

RESULTAT SASONGEN i | | 14,2

Vad laget hari

AKTUELL LAGKASSA 24,7
sin kassa just nu
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Huvudboken

Huvudboken ger en mer detaljerad bild pa lagrapporten, har visas manadens senaste
transaktioner pa kontona. Ingdende saldo innebéar den totala summan pa kontot fran

tidigare manader under sasongen.

Konto Verifikation Datum Transaktionstext Belopp
3030 Sponsorer (lagen) Ingaende saldo 5000 kr
Summa pa kontot: 5 000 kr
3040 Egen utrustning (lagen) Ingaende saldo 3 000 kr
Summa pa kontot: 3 000 kr
3050 Tréningsl&ger (lagen) Inggende saldo 28 000 kr
Al12 2023-01-31 Traningslager Kroatien 22 000 kr
Summa pa kontot: 50 000 kr
3060 Cupinsattningar (lagen) Ing&ende saldo 10000 kr
Summa pa kontot: 10 000 kr
3070 Ovriga insattningar/ospecifierat (lagen) Ingaende saldo 1900 kr
summa pa kontot: 1 900 kr
3550 Arbetsinsatser (lagen) Ingaende saldo 5000 kr
F57 2023-01-17 Inventering pa ICA MAXI Stormarknad 5000 kr
summa pa kontot: 10 000 kr
3556 Bingolotto fsg (lagen) Ingdende saldo 12 000 kr
Summa pa kontot: 12 000 kr
3559 Ovrig forsdljning (lagen) Ingaende saldo 40 600 kr
AZ3 2023-01-14 Férsaljning av &gz 14 400 kr
Summa pa kontot: 55 000 kr
4010 Resor - seriespel, ldger, cup (lagen) Ingaende saldo 1300 kr
A4 2023-01-26 Tankning Kalle 1400 kr
ASS 2023-01-29 Tankning Kajsa 1100 kr
Summa pa kontot: 3 800 kr
4020 Domare & funktiondrer (lagen) Ingaende saldo 3 200 kr
A37 Domarkvittens 22712 400 kr
AS4 Domarkvittens 22/12 400 kr
AS9 Domarkvittens 7,/12 350 kr
Al3 Domarkvittens 15/12 350 kr
Al3 Domarkvittens 15/12 400 kr
AS9 Domarkvittens 7,/12 400 kr
Summa pa kontot: 5 500 kr
4040 Klgder och material (lagen) Ingdende saldo 7 000 kr
Summa pa kontot: 7 000 kr
4050 Inkép varor till farsaljning (lagen) Ingaende saldo 15 D00 kr
o1is 2023-01-17 Inkép av &gg 10 000 kr
Summa pa kontot: 25 000 kr
4060 Cup & Traningslgger (lagen) Ingaende saldo 17 00O kr
Anmalningsavgift Gothia Cup 5000 kr
Kroatien traningslager 65 000 kr
Summa pa kontot: 87 000 kr
4070 Ovriga kostnader (lagen) Ingaende saldo 4 200 kr
AST 2023-01-27 Pizzamys i klubbhuset 1200kr
Summa pa kontot: 5 400 kr
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Hantering av betalningar/utlagg

Som tidigare namnt sker alla utbetalningar centralt av Isabelle och dras sedan fran er
lagkassa.

Hanteringen kan ske pa tre olika satt:

1. Tar inkdpare faktura kan ni ange féreningen som fakturamottagare.
Viktigt att ni meddelar Isabelle detta sa hon vet att en faktura ar pa vag samt att
ni marker fakturan med lagets namn.

Fakturaadress:

Orebro Sportklubb Ungdom
Landbotorpsallén 58

702 26 Orebro

Orgnr: 875001-6894

Be de garna skicka fakturan pa mejl till ekonomi@oskungdom.se

2. Ni kan utstélla fakturan mot er och skicka over den till Isabelle och sedan betalar
hon den.

3. Ni betalar inkdpet direkt och sparar underlag som ni sedan skickar over till
Isabelle tillsammans med ert kontonummer och hon betalar utlagget till er.
Viktigt att alltid ha ndagon form av underlag pa utlagget. Far ni ett kvitto i affar
eller restaurang ska originalkvittot lamnas in till Isabelle.

Snabbgross/Axfood

Om ni ska kopa in kioskvaror till hemmamatcher har vi féreningskort pa Snabbgross/Axfood
som lagen far lana. Kom in till klubbhuset och be om att fa lana kortet. Det ar viktigt att nar
ni sedan handlar att ange lagets namn pa fakturan sa Isabelle sedan vet hur kostnaden ska
bokas.
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