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Uppdaterat 230104 av Isabelle Fredriksson, Controller ÖSK Ungdom 

Information till nya ekonomiansvariga i ÖSK Ungdoms lag 

Hej! 

Kul att du engagerar dig i våra barn och ungdomar och gör deras tid i ÖSK Ungdom så trivsam som 

möjligt! Vårt mål på kansliet är att göra det så smidigt som möjligt för er runt laget och vi hoppas att 

denna korta introduktion av de ekonomiska rutinerna gör att ni blir bekväma snabbt med ert lags 

hantering. 

Du som läser detta har säkert blivit tillfrågad om du kan ta hand om lagets ekonomi och undrar hur 

det fungerar. Hur får vi tag i ett eget konto med swish etc? Så här arbetar vi idag: 

1. Börja med att skicka ett mejl till vår Controller, Isabelle Fredriksson, där du skriver för vilket 

lag du har blivit ekonomiansvarig för. Bifoga även en bild på din ID-handling, detta kommer 

Isabelle sedan skicka till Bergslagens sparbank för att ge er tillgång till lagets bankkonto. för 

att få tillgång till lagets bankkonto.  

 

2. När ni fått tillgång till kontot kan ni se alla inbetalningar som görs till kontot. Ni har dock inte 

befogenhet att ta ut eller föra över pengar från kontot. Detta kan bara Isabelle göra.  

Anledningen till detta är att ni ska känna er så trygga som möjligt i er roll och att det inte ska 

kunna finnas någon misstanke alls på att insättningar till laget inte alltid hamnar hos laget. 

 

3. I samband med att laget får sitt bankkonto får laget även ett swishnummer som kan 

användas vid diverse försäljningar. Om ni önskar en swishskylt med QR-kod i samband med 

matcher är det bara att kontakta Isabelle. 

 

4. Sista dagen varje månad töms lagets konto. Då tas siffrorna in bokföring samt förs upp på 

lagrapporten. Det är på lagrapporten ni faktiskt ser vad laget har i sin lagkassa där även 

kostnaderna är med. Att pengarna försvinner från kontot innebär alltså inte att ni blir av med 

några pengar utan bara att de läggs ihop med er övriga lagkassa. Hur lagrapporten är 

uppbyggd kan du läsa på sidan 2 här. Den uppdateras månadsvis och skickas ut till er av 

Isabelle ungefär den 15:de varje månad.  

Avslutningsvis: 

- Er huvuduppgift är att se till så att varje spelare redovisar det dem ska när laget har egna 

försäljningar, insamlingar till cuper osv. 

- Stämma av transaktionerna i huvudboken så att allt stämmer och tillhör ert lag.  

- Se till att laget har tillräckligt i lagkassan för de aktiviteter ni vill göra, observera och hålla sig 

till 10 000kr-gränsen.  

- Swishkostnaden per transaktion är 1 kr per mottagen betalning. Kostnaden debiteras 

månadsvis men kräver att man har kommit upp i minst 50 kr annars summeras det till 

nästkommande månad. 
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Lagrapporten 

Observera – Lagkassan tillhör alltid föreningen. Alla pengar som tjänas in i föreningens namn 

får brukas inom laget men dessa kostnader bör vara direkt knutna till verksamheten.  

Varje lag har en egen lagrapport som visar säsongens intäkter och utgifter. Det är denna 

rapport som budgeterar säsongen och ger en föraning om vad säsongen kommer att kosta 

samt visar hur lagets kassa ser ut idag. 

Lagrapporten har en intäktssida där man kan följa lagets intäkter samt en kostnadssida där 

man kan följa lagets utgifter. Alla intäkter börjar med siffra tre i kontonumret (kolumnen 

längst till vänster) och alla kostnader börjar med 4 i kontonumret. Beloppen i lagrapporten 

är angivna i tusentals kronor (tkr).  

 

 

Summa i lagkassan 

in i säsongen 

Vad laget har i 

sin kassa just nu 

Konton för diverse 

intäkter laget har 

under en säsong, finns 

inget passande konto 

för intäkten används 

konto 3070 

Konton för diverse kostnader 

laget har under en säsong, finns 

inget passande konto för 

kostnaden används konto 4070 
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Huvudboken 

Huvudboken ger en mer detaljerad bild på lagrapporten, här visas månadens senaste 

transaktioner på kontona. Ingående saldo innebär den totala summan på kontot från 

tidigare månader under säsongen. 
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Hantering av betalningar/utlägg 

Som tidigare nämnt sker alla utbetalningar centralt av Isabelle och dras sedan från er 

lagkassa. 

Hanteringen kan ske på tre olika sätt: 

1. Tar inköpare faktura kan ni ange föreningen som fakturamottagare. 

Viktigt att ni meddelar Isabelle detta så hon vet att en faktura är på väg samt att 

ni märker fakturan med lagets namn. 

 

Fakturaadress: 

Örebro Sportklubb Ungdom 

Landbotorpsallén 58 

702 26 Örebro 

Orgnr: 875001–6894 

Be de gärna skicka fakturan på mejl till ekonomi@oskungdom.se  

2. Ni kan utställa fakturan mot er och skicka över den till Isabelle och sedan betalar 

hon den. 

 

3. Ni betalar inköpet direkt och sparar underlag som ni sedan skickar över till 

Isabelle tillsammans med ert kontonummer och hon betalar utlägget till er. 

Viktigt att alltid ha någon form av underlag på utlägget. Får ni ett kvitto i affär 

eller restaurang ska originalkvittot lämnas in till Isabelle.  

 

Snabbgross/Axfood 

Om ni ska köpa in kioskvaror till hemmamatcher har vi föreningskort på Snabbgross/Axfood 

som lagen får låna. Kom in till klubbhuset och be om att få låna kortet. Det är viktigt att när 

ni sedan handlar att ange lagets namn på fakturan så Isabelle sedan vet hur kostnaden ska 

bokas.  

mailto:ekonomi@oskungdom.se

